
TOPRAK BÖLÜMÜ �� MEZUNÝYET ÇALIªMASI �� ÝLKELERÝ 
 

 
I. DERSÝN ÝªLENÝªÝ 

 

 Mezuniyet çalýºmasý dersinin eºgüdümünden sorumlu öðretim üyesi son sýnýf 

danýºmanýdýr. 

 Öðrencilerin çalýºacaklarý konular konu danýºmaný olan öðretim elemanlarý tarafýndan 

öðrenci ile iºbirliði içerisinde belirlenir. 

 Çalýºma konularý 7. yarýyýlýn en geç 4. haftasý sonuna kadar kesinleºtirilir. Stajlarý ile 

ilgili bir konuda çalýºmak isteyenlerin konu baºlýklarý staja gitmeden önce yani 6. 

yarýyýlda belirlenebilir. 

 Eðer çalýºma literatür derlemesine dayalý olacaksa her konu sadece 1 kiºi tarafýndan 

iºlenebildiði halde araºtýrmaya dayalý ise 2 öðrenciye müºterek verilebilir. 

 Konu ile ilgili çalýºmalar tamamlandýktan sonra aºaðýdaki yazým kýlavuzlarýna göre 

yazýlmýº tez formatýna göre hazýrlanarak konu danýºmanýna sunulur. Danýºman 

uyarýlarý doðrultusunda son ºekilleri verildikten sonra 3 nüsha sýnýf danýºmanýna 

teslim edilir. 

 Metinler konu danýºmanýna en geç 8. yarýyýlýn sondan 5. haftasý baºýnda verilmeli; 

düzeltilmiº halleri de yine en geç sondan 3. haftanýn baºýnda son sýnýf danýºmanýna 

teslim edilmelidir. 

 Çalýºmalar sözlü olarak sunulur 

 Tezlerin teslim tarihleri ve sözlü sunuºlarýn tarih ve programlarý son sýnýf danýºmaný 

tarafýndan ilan yoluyla öðrencilere duyurulur. 

 Sözlü sunuºlarda tepegöz, projeksiyon, slayt makinesi gibi araçlardan yararlanarak 

görselliðe aðýrlýk verilmelidir. 

 Tez formatýndaki metinler öðrencinin konu danýºmaný hoca tarafýndan 

deðerlendirilirken; sözlü sunuºlarýn deðerlendirilmesi, oturuma katýlan bölümün tüm 

hocalarý tarafýndan yapýlýr. 

 

 

 

 

 



II. TEZ YAZIM KLAVUZU 

 

1. GENEL YAZIM PLANI 

 

1.1 Kaðýdýn Özelliði 

 

 Tez yazýmýnda kullanýlacak kaðýtlar A4 standartlarýnda (21cm x 29,5cm boyutlarýnda) 

ve 75 g birinci hamur beyaz kaðýt olmalýdýr. 

 

1.2. Yazý Özelliði 

 

 Yazým bilgisayar ile yapýlmalý; Times News Roman yazý tipi font kullanýlmalý ve 

kaðýdýn yalnýz bir yüzüne yazýlmalýdýr. Dýº kapak dahil, çalýºmanýn tümünde harf büyüklüðü 

12 punto olmalýdýr. Zorunlu durumlarda sadece çizelgelerde ve dip notlarda 9 veya 8 punto 

harfler kullanýlabilir. Yazýmda noktalama iºaretlerinden (., ; ? vb) sonra bir karakter boºluk 

býrakýlmalýdýr.  

 

1.3. Kenar Boºluklarý ve Sayfa Düzeni 

 

 Yazýmda, her sayfanýn sol kenarýnda 4 cm alt ve üst kenarlarda 3cm sað kenarýnda ise 

2cm boºluk býrakýlmalýdýr.  

 

1.4 Yazým Planý 

 

 Tezler yazým planýna ( içindekiler) uygun olarak yazýlmalýdýr. Bölüm ve alt bölüm 

baºlýklarý ile satýr baºlarý sol boºluk çevresi kenarýndan ; paragraf baºlarý bu çerçeveden 4 

karakter boºluk býrakýlarak, saðýndan baºlanmalýdýr. Sað kenarda ise; tüm satýrlar ayný hizada 

bitirilmelidir. Tezlerde sayfa sayýsý sýnýrlamasý yoktur. 

 

1.5 Anlatým 

 

 Çalýºma kolay anlaºýlýr arý bir Türkçe ile gramer kurallarýna ve araºtýrma alanýna 

uygun bir bilimsel dille yazýlmalýdýr. Anlatým 3. ºahýslar aðzýndan yapýlmalý, kýsa ve öz 

cümleler kullanýlmalýdýr.  



1.6. Satýr Aralýklarý 

 

 Ana yazýmda 1,5 (bir buçuk) tam satýr aralýðý kullanýlmalýdýr. ªekillerin ve çizelgelerin 

açýklamalarý ile alýntýlar, dip notlar ve kaynaklar listesinin yazýmýnda ise 1 (bir) satýr aralýðý 

kullanýlmalýdýr. Ana baºlýklar, bölüm baºlýklarý ve alt bölüm baºlýklarý ile bunlarý izleyen 

paragraf arasýnda 1 aralýk; bir alt bölümün son satýrý ile bir sonraki alt bölüm arasýnda 1 aralýk 

boºluk býrakýlmalýdýr. Metin içerisinde yer alan paragraflar arasýnda da 1 aralýk boºluk 

býrakýlmalýdýr. Bölümler daima yeni bir sayfanýn baºýndan baºlamalýdýr. 

 

1.7. Sayfalarýn Numaralandýrýlmasý 

 

 Sayfa numaralarý sayfa altýnda orta kýsýmda yazýlmalý; 1. ve 2. kapak dýºýnda tüm 

sayfalar numaralanmalýdýr. Sayfa numaralarýnýn önünde ve arka yanýnda ayraç, çizgi ve bunun 

gibi bir karakter kullanýlmamalýdýr.  

 

1.8. Bölümler ve Alt Bölümler 

 

 Tezin bölümlerini ve alt bölümlerini belirlenmesinde gereksiz ayrýntýya 

girilmemelidir. Bölüm ve alt bölümlerin birbirlerine göre öncelik sýralarýna dikkat edilmelidir. 

Birinci derece bölüm baºlýklarý yazýmda kullanýlan puntoda (12 Punto) büyük harf ile ikinci 

derece alt bölüm baºlýklarýnda her kelimenin ilk harfi büyük diðerleri küçük harflerle 

yazýlmalýdýr. Birinci ve ikinci derece baºlýklarda eðer (ve � veya ile ) ve bunun gibi baðlaçlar 

varsa, bularýn tümü küçük harflerle yazýlmalýdýr. Üçüncü derece baºlýklarda, baºlýðýn ilk harfi 

büyük, diðerleri küçük harfle olmalýdýr. Dördüncü derece alt bölüm baºlýðý kullanýlýyorsa 

aynen  üçüncü derece alt bölüm baºlýðý gibi yazýlmalýdýr. Dördüncü dereceden daha ileri 

derecede alt bölüm baºlýðý kullanýlmamalýdýr. Bölüm ve alt bölüm baºlýklarýnýn 

numaralamalarý rakamlarla yapýlmalýdýr. Numaralar her bölüm içinde kendi aralarýnda 

birbirinden baðýmsýz olarak ayrý ayrý olmalýdýr. 

 

Örnek:  Tez Ýçeriði, planý ve baºlýk numaralama sistemi 

1. GÝRÝª 

2. KURAMSAL BÝLGÝLER ve KAYNAK TARAMALARI 

3. SONUÇ ve ÖNERÝLER 

4. KAYNAKLAR  



1.9. Kaynak Gösterme (Atýfta Bulunma) 

 

 Tez metni içinde verilen (atýfta bulunulan) her kaynak, tezin kaynaklar bölümünde 

mutlaka yer almalýdýr. Tez metni içinde kaynak gösterme ��Yazar(lar) ýn Soyad (lar) ý ve yýl �� 

sistemine göre yapýlmalýdýr. Deðinilen esere yazar (lar) ýnýn yalnýz soyad (lar) ý (ilk harfi 

büyük, diðerleri küçük harf olarak) ve eserin yayýn yýlý yazýlmalý; yazar adýndan sonra virgül 

konmamalýdýr. Arka arkaya birkaç yazara ait eser göstermek gerekirse tarihlerden sonra virgül 

ile ayrýlmalýdýr. Aºaðýdaki noktalama sistemlerine de dikkat edilmelidir. 

 

Örnekler:  

i- Agregat stabilitesi ölçümleri toprak agregatlarýnýn bozulmayý oluºturan çevresel etmenlere 

karºý direncinin belirlenmesinde önemli bir parametredir (Hillel 1982) 

ii- Fortun ve ark., (1990) tarafýndan, deðiºik kökene sahip humik materyallerin topraklarda 

farklý boyuta sahip agregatlarýn oluºmasýna neden olduðunu bildirmiºlerdir. 

iii- Humik asidin özellikle kil bünyeli topraklarda etkili bir sonuç saðlamadýðý fakat az 

düzeyde de olsa agregat parçalanmasýný  azalttýðýný bildirmiºtir (Painuli ve Pagliali 1990). 

iv-  �������..(Hillel 1982, Akgün 1990). 

 

 Diðer bir kaynak gösterme � deðinme biçiminde ��a�� ve ��e�� takýlarý yayýn yýlýna göre 

deðil, aºaðýdaki örneklerde olduðu gibi yazar soyadýna göre seçilmelidir.  

 

Örnek:  

i- Özgür�e (1976)������������ 

  

Kaynak bir baºka yayýn içinde kaynak ºeklinde bulunuyorsa bu aºaðýdaki ºekillerden biri ile 

yazýlýr. 

 

i- Larson, Schneider ve Gupta, topraktaki agregatlaºmanýn tohum-toprak arasýndaki iliºki ve 

hidrolik iletkenlik açýsýndan önemli olduðunu vurgulamýºlardýr (Dinel vd., 1991). 

ii- Dinel vd. (1991) tarafýndan bildirildiðine göre; Larson, Schneider ve Gupta, topraktaki 

agregatlaºmanýn tohum-toprak arasýndaki iliºki ve hidrolik iletkenlik açýsýndan önemli 

olduðunu vurgulamýºlardýr. 

 



 Ýki yazarlý eserle kaynak gösterildiðinde, yazar soyadlarý arasýnda ��ve�� kelimesi 

konulmalýdýr. 

 

Örnek  

i- Oades ve Tisdall (1982) tarafýndan, bitkisel üretimde iyi bir toprak yapýsýnýn 1�den 10 

mm.ye kadar aralýktaki çapa sahip toprak agregatlarýnýn ortamda bulunmasýna baðlý olduðu 

bildirmiºtir.  

Eðer deðinilen belge yabancý dilde ise metin içinde kullanýlýrken ��and�� yerine ��ve�� 

sözcüðü kullanýlýr. ��KAYNAKLAR�� bölümünde belirtilirken ise, ��ve�� sözcüðünün ilgili 

yabancý dildeki karºýlýðý (��and�� gibi) kullanýlmalýdýr. 

 

i- Piccolo ve Mbagwu (1990) tarafýndan, mikro agregatlarýn stabilitelerinin ���.. 

 

 Ýkiden fazla yazarlý eserler kaynak gösterildiðinde, metin içinde ilk yazarýn soyadýndan 

sonra ve diðerleri anlamýna gelen ��vd�� kýsaltýlmasý kullanýlmalýdýr. ��KAYNAKLAR�� 

bölümünde belirtilirken ise mevcut yazarlarýn hepsi yazýlmalýdýr. 

 

i- Dört çeºit ticari organik toprak düzenleyiciyi siltli týn bünyeye sahip topraklar üzerine 

uygulayarak araºtýrmýºlardýr (Brandsma vd., 1999). 

 

Ayný anda birden fazla kaynaða deðiniliyorsa, bunlar en eski en yeni yayýna doðru 

sýralanmalý ve yayýn aralarý virgül ��,�� ile ayrýlmalýdýr. 

 

Örnek: 

Lipoliz sonucunda yað asitleri ve türleri gibi tat ve aroma veren bileºikler açýða 

çýkmaktadýr. (Ayfer 1959, Bilgen 1973, Kuru vd. 1986). 

 

 Ayný yazarýn deðiºik tarihlerdeki yayýnlarýna ayný anda deðinme yapýlýyorsa, yayýn 

tarihleri eskiden yeniye doðru virgülle ayrýlmalýdýr. 

 

Örnek:  

 En önemli sakýncasý bodur aðaççýk olmalarý nedeniyle çiçek tozlarýnýn daðýlma 

sahalarý da bir alanda olmaktadýr (Bilgen 1968, 1973). 

 



 Tez metni içinde sözlü ve/ veya yazýlý görüºmelere deðinmek gerekiyorsa, görüºme 

yapýlan kiºi veya kiºilerin ilk ad (lar) ýnýn baº harf (ler) i ve soyad (lar)ý büyük harflerle 

yazýlmalý ve parantez içinde yýlý verilmelidir. Ayrýca bir dip not verilerek, sözlümü yoksa 

yazýlý görüºme mi olduðu ve görüºme yýlý belirtilmeli. Dip notta atýfta bulunulan kiºinin 

adresi de yer almalýdýr. Sözlü ve yazýlý görüºmeler KAYNAKLAR dizisine konulmamalýdýr. 

 

Örnek:  

Tek yýllýk yoncalarýn yeºil ve kuru ot verimleri Wheeler (1950), Jones ve Meleod (1971) ve 

W.R. Stern (1989) nin çalýºmalarýndan yararlanýlarak tespit edilmiºtir. 

 

1.10. Alýntýlar 

 

 Tez metni içinde bir baºka kaynaktan alýnmýº bir bölüm aynen aktarýlmak isteniyorsa, 

böyle bir alýntý ana metnin son satýrýndan baºlayarak iki aralýk boºluk býrakýldýktan sonra satýr 

baºýndan baºlamalý, ayrý bir paragraf halinde, ayýraç ����� içinde bir aralýk kullanýlarak 

kullanýlmalýdýr. Açýlan ayýraç, saðdan normal paragrafýn satýr baºý hizasýndan baºlamalý ve 

alýntýnýn diðer satýrlarý da, bu paragraf baºý ile ayný hizada olmalýdýr. Alýntýdan sonra tekrar 

ana metne geçerken, yine iki aralýk boºluk býrakýlmalýdýr.  

 

Örnek: 

Toprak organik madde miktarýnýn agregat stabilitesi üzerine etkisi incelendiðinde Six 

vd (2000) bu konuda ºöyle demektedir. 

 �Topraktaki organik madde düzeyindeki azalmanýn bir sonucu olarak stabilite 

deðerlerinin daha fazla azalacaðý bildirilmiºtir�. 

 

1.11. Dipnotlar 

 

 Tezin herhangi bir sayfasýnda, metnin içinde yazýlmasý halinde konuyu daðýtýcý ve 

sürekliliði engelleyici nitelikteki çok kýsa ve öz açýklamalar birkaç satýr halinde, ayný sayfanýn 

altýna dip not olarak verilebilir. Dip notlar sayfa içindeki ana metinden sonra iki aralýk 

býrakýldýktan sonra soldan saða sayfanýn ortasýna kadar çizilen sürekli bir çizgi ile 

ayrýlmalýdýr. Sayfanýn alt kenarýnda býrakýlmasý gereken 3 cm.lik boºluða kesinlikle 

taºýlmamalýdýr. Dip not çizgisi ile dip not numarasý arasýnda bir aralýk; dip not numarasý ile 

dip notun ilk satýrý arasýnda ise yarým aralýk býrakýlmalýdýr. Dip notun yazýmýnda bir aralýk 



kullanýlmalý ve mümkünse dip not daha küçük bir punto ile yazýlmalýdýr. Dip notlar her sayfa 

içinde belirtme sýrasýna göre ��1�� den baºlayarak numaralandýrýlmalýdýr. 

 

Örnek: 

 

Metin 

Sismograf kayýtlarý tek tek incelendikten sonra1, depremlerin ilk hareket analizleri 

 

2. ªEKÝLLER VE ÇÝZELGELER 

 

           Tez içinde anlatýma yardýmcý olacak biçimde ºekiller ve çizelgeler konmalýdýr. ªekil ve 

çizelgelerde yer alacak tüm çizgi, iºaret, simge, rakam ve yazýlar, bilgisayar yazýcýsý, daktilo 

yada rapido kullanýlarak yapýlmalý; bunlarýn okunacak kadar büyük olmasýna dikkat 

edilmelidir. 

 

2.1 ªekil ve Çizelgelerin Yerleºtirilmesi 

 

            ªekiller ve çizelgeler metinde ilk deðinildikleri sayfa üzerinde veya bir sonrakinde yer 

almalýdýr. Bunlarýn yerleºtirilmelerinde sayfa kenarlarýnda býrakýlmasý gerekli kenar boºluklarý 

kesinlikle aºýlmamalýdýr. Bir sayfadan uzun olan çizelgeler tez metni içinde bulunmak 

zorunda ise bir sayfa boyutunda (uygun bir yerden) bölünmeli; en dip sað alt köºeye kenar 

boºluklarý sýnýrý içinde kalmak ºartýyla (Devamý arkada) ºeklinde bir dipnot yazýlmalýdýr. 

Çizelgenin devamý bir sonraki sayfada, aºaðýdaki örnekte verildiði gibi belirtilmelidir. 

 

Örnek: 

 

Çizelge 3.2. Uygulama alanýndaki haftalýk sýcaklýk ölçüm deðerleri ve aylýk sýcaklýk    

ortalamalarý. 

 

Çizelge 3.2�in devamý 

 

         Yarým sayfa veya daha az yer tutacak ºekil ve çizelgeler metin içinde yer alabilir. Bu 

durumda söz konusu çizelge veya ºekil, sayfanýn ya üstünde yada altýnda bulunmalý, metin ile 

üstten veya alttan, kullanýlan aralýða göre bir fazla aralýk boºluk býrakýlmalýdýr. Yarým 



sayfadan büyük yer tutan ºekil yada çizelgeler tamamen ayrý bir sayfayý kaplayacak ºekilde 

yerleºtirilebilir. Ýki veya daha çok küçük ºekil veya çizelge ayný sayfada sunulabilir. Bunlar 

birbiri ile yakýndan ilgili ise ��a,b,c,d�.��ºeklinde simgelenerek hepsine tek bir ºekil veya 

çizelge numarasý verilir. ªekil veya çizelge açýklamasýnda a,b,c,d�.. ile simgelenen her 

çizelge veya ºekil ayrý  ayrý tanýmlanmalýdýr. 

 

Örnek: 

ªekil 2.2 a). 

              b)���� 

 

2.2 ªekil ve Çizelgelerin Numaralanmasý 

 

Tüm ºekil ve çizelgelerin kendine ait bir numarasý olmalýdýr. Numaralama rakamlarla 

yapýlmalýdýr. Numaralar her bölüm içinde kendi aralarýnda birbirinden baðýmsýz olarak ayrý 

ayrý olmalýdýr. 

 

Örnekler: 

ªekil 1.1,ªekil 1.2,ªekil 1.3, 

ªekil 2.1,ªekil 2.2,ªekil 2.3,  

Çizelge 1.1,Çizelge 1.2,Çizelge 1.3, 

Çizelge 2.1,Çizelge 2.2,Çizelge 2.3, 

ºeklinde olmalýdýr. 

 

2.3 ªekil ve Çizelge Baºlýklarý 

 

       Baºlýklarýn yazýmýnda metinde kullanýlan aralýðýn yarýsý veya daha dar bir aralýk 

kullanýlmalýdýr. Çizelge baºlýklarý çizelgenin üstüne yazýlmalý; çizelge baºlýðý ile çizelge 

arasýnda kullanýlan aralýða göre bir fazla boºluk býrakýlmalýdýr. ªekil  baºlýklarý ise ºeklin 

altýna yazýlmalý; ºekil altý baºlýðý ile ºeklin alt kenarý arasýnda da kullanýlan aralýða göre bir 

fazla aralýk boºluk býrakýlmalýdýr. Bu baºlýk olabildiðince öz ve açýklayýcý olmalýdýr. 

Baºlýklarýn bir satýrý aºmasý halinde, ikinci ve onu izleyen satýrlar birinci satýr baºý ile ayný 

kolonda baºlamalý, blok yazým yapýlmalýdýr. Çizelge ve ºekil baºlýklarýnýn sonuna nokta veya 

virgül konulmamalýdýr.  

 



2.4 ªekil ve Çizelgelere Yapýlacak Deðinmeler 

        

ªekillere yapýlacak deðinmelerde, eðer deðinilen sayfada yada daha sonraki sayfada 

yer alýyorsa; deðinme, cümlenin gidiºine göre, aºaðýdaki örneklerde gösterildiði gibi 

olmalýdýr. 

 

Örnekler: 

i- Çalýºma alaný Bursa H29el paftasý içinde, Bursa�nýn 30 km GD�sunda yer almaktadýr (ªekil 

1.1, ªekil 1.2) 

ii- Polar optik fononlar için q�nun T�ye göre davranýºý ªekil 2.2� de gösterilmektedir. 

iii- Fýskiyelerin pek çok çeºitlerin ve her çeºidin de deðiºik türleri olmakla birlikte  (ªekil 3.5 

a, b) genel tasarým dört tipe ayrýlýr. 

iv- Yapýlan analizlerin sonucunda, örneklerdeki bulanýklýklar kaybýnýn aylara göre deðiºtiði 

saptanmýºtýr (Çizelge 4.3). 

v- Bu kategorideki meyve sularýna ait Japon Gýda Standart�larý Çizelge 2.1�de verilmiºtir 

vi- Peynir örneklerinin olgunlaºma boyunca belirlenen ortalama yað oranlarý 

karºýlaºtýrýldýðýnda (Çizelge 4.3), kuru madde oranlarýnda olgunlaºma boyunca görülen 

eðilimin yað oranlarýna da yansýdýðý görülmektedir. 

 

2.5 Çizelge Ýçinde Kaynak Gösterme 

 

       Bir çizelge içinde kaynak verilmiºse,bu kaynak,kaynak gösterme ve dipnot kurallarýna 

uygun olarak Çizelge altýnda dipnot ºeklinde verilecektir. 

 

3. TEZ KAPAÐI VE ÖZEL SAYFALAR 

 

3.1 Kapak Sayfasý 

 

      Kapak sayfasýnýn içeriði ve düzeni Ek-1�deki gibi olmalýdýr.Tezin en dýºýna sert plastik, 

karton veya bez kaplamalý bir dýº kapak geçirilmeli; iç kapaktaki bilgiler aynen dýº kapakta da 

yer almalýdýr. 

 

 

 



3.2 Ýçindekiler Dizini 

 

     Ýçindekiler Dizini Ek-2�deki örneðe uygun olarak hazýrlanmalýdýr.Tez metninde yer alan 

bütün bölüm ve alt bölüm baºlýklarý, kaynaklar (ve varsa ekler), Ýçindekiler dizininde eksiksiz 

olarak verilmelidir. Tezde kullanýlan her baºlýk, içindekiler dizininde hiçbir deðiºiklik 

olmaksýzýn aynen verilmelidir. Ýlk sayfada ��ÝÇÝNDEKÝLER��baºlýðý olmalý, eðer dizin bir 

sayfadan uzun ise diðer sayfalara bu baºlýk yazýlmamalýdýr. 

 

4.TEZ ÝÇERÝÐÝNÝN DÜZENLENMESÝ 

 

  Her tez ºu bölümlerden oluºur: 

a) Ön sayfalar/Özel sayfalar 

b)Tez Metni  

c) Kaynaklar 

Her bölüm kendi içinde çeºitli bölümlerden oluºabilir. 

 

4.1 Ön Sayfalar/Özel sayfalar 

Kapak (Bkz.Ek-1) 

Ýçindekiler (Bkz.Ek-2) 

 

4.2 Tez Metni 

 

4.2.1 Giriº Bölümü 

       Tezin ilk ve önemli bölümlerinden birini oluºturan giriº bölümü ��GÝRÝª��baºlýðý altýnda 

yazýlmalýdýr. 

 

4.2.2 Tezin Ýºlendiði Bölümler 

  

Tezin dayandýðý kuramsal bilgiler ve tez konusu ile ilgili olarak belirtilmek istenen 

önceki yayýnlar bu bölümlerde verilir.     

 

4.2.3. Sonuç ve Öneriler 

 

 Bu bölümde, bu tez çalýºmasýndan çýkarýlan sonuçlar ve yapýlacak öneriler belirtilir. 



5. KAYNAKLAR 

 KAYNAKLAR baºlýðý, tümüyle büyük harflerle, sayfanýn sol kenar boºluðundan 

baºlayarak yazýlmalý ve baºlýktan sonra bir aralýk boºluk býrakýlmalýdýr. Tez içeriðinde 

kullanýlan kaynaklar, YAZAR SOYADINA GÖRE sýralanmalý, yazar soyadlarý sayfanýn sol 

kenar boºluðu hizasýndan baºlanarak yazýlmalýdýr. (Bkz Ek-3). Kaynaklar, aºaðýdaki genel 

kalýba uygun yazýlmalýdýr. Yazar soyadý (büyük harf) � virgül-Ýlk ad (lar) ýnýn baº harfi-nokta-

yayýn yýlý-nokta-Belgenin baºlýðý-nokta-Yayýnlandýðý yer (yayýn organý veya yayýnevi)-virgül-

cilt no-virgül-sayý no- virgül- sayfa no-virgül-yayýnlandýðý ºehir veya ülke-nokta. 

 Ayný yazar (lar) ýn farklý yýllardaki yayýnlarý, tarih sýrasýna göre verilmelidir. Ayný 

yazar (lar) ýn ayný yýldaki yayýnlarý, yayýn yýlýnýn hemen arkasýndan �a, -b, -c... ºeklinde 

belirtilerek verilmelidir. 

Kaynaklarda kullanýlan periyodiklerin, uluslar arasý kýsaltmalarý konulmalýdýr. Eðer bu 

kýsaltmalar bilinmiyorsa periyodik orijinal adýyla yazýlmalýdýr. 
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